[bookmark: _Hlk204019627]Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 5/2025 z dnia 18.08.2025 r.

[bookmark: _Hlk204019670]REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH I PRZEDSZKOLNYCH
PRZEDSZKOLE NR 26 
SZKOŁA PODSTAWOWA NR 24 im. WISŁAWY SZYMBORSKIEJ
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM NR 14 W RYBNIKU
I. Cele i zadania wycieczek szkolnych i przedszkolnych

1. Wycieczka szkolna (należy również rozumieć jako przedszkolna) to zorganizowane, zaplanowane i zatwierdzone przez dyrektora zespołu przedsięwzięcie edukacyjno-wychowawcze odbywające się poza terenem placówki, mające charakter dydaktyczny, krajoznawczo-przyrodniczy, rekreacyjny lub integracyjny, wymagające sporządzenia karty wycieczki wg załączonego wzoru zgodnie z obowiązującymi przepisami.
2. Wyjście grupowe rozumiane jako krótkoterminowe lokalne opuszczenie terenu placówki przez grupę uczniów (należy rozumieć również jako wychowanków przedszkola) pod opieką nauczyciela niebędące wycieczką w rozumieniu prawa nie wymaga sporządzania karty wycieczki i odnotowywane jest w rejestrze wyjść grupowych w dzienniku elektronicznym.
3. Do celów wycieczek szkolnych należą:
a. Poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, dziedzictwa kulturowego, tradycji, zabytków historii.
b. Poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego.
c. Upowszechnianie zdrowego stylu życia i aktywności fizycznej oraz podnoszenie sprawności fizycznej.
d. Upowszechnianie zasad ochrony środowiska naturalnego oraz wiedzy o składnikach środowiska przyrodniczego, a także umiejętności korzystania z zasobów przyrody.
e. Integrowanie zespołów klasowych/grupowych.
f. Poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach.
g. Rozwijanie samodzielności i odpowiedzialności u uczniów w warunkach pozaszkolnych.
h. Rozwijanie zainteresowań i pasji poprzez kontakt ze sztuką, techniką, nauką lub przyrodą.
II. Organizacja wycieczek szkolnych
1. Każda forma wycieczki szkolnej jest możliwa po uzyskaniu zgody dyrektora zespołu.
2. Warunkiem uzyskania zgody na realizację wszelkiego rodzaju wycieczek jest przedłożenie dyrektorowi zespołu odpowiedniej dokumentacji przez kierownika wycieczki.
3. Wycieczka szkolna powinna być należycie przygotowana pod względem programowym i organizacyjnym, a także omówiona ze wszystkimi uczestnikami.
4. Organizację i program wycieczek dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania i umiejętności specjalistycznych.
5. Udział uczniów w wycieczce szkolnej wymaga pisemnej zgody rodziców albo opiekunów prawnych, którzy powinni przed jej rozpoczęciem pokryć koszty związane z udziałem w niej ich dziecka.
6. Organizator wycieczki lub imprezy zobowiązany jest do zapewnienia właściwej opieki i bezpieczeństwa jej uczestnikom.
7. O ubezpieczeniu uczestników wycieczki krajowej od następstw nieszczęśliwych wypadków mogą decydować nauczyciele i rodzice lub prawni opiekunowie.
8. W trosce o zdrowie i bezpieczeństwo uczestników wycieczki należy zapoznać się ze stanem ich zdrowia, a także indywidualnymi potrzebami uczniów pozostających pod specjalistyczną opieką lekarską (np. stale zażywających leki lub będących na określonej diecie pokarmowej). 
9. Na każdą wycieczkę należy zabrać prawidłowo wyposażoną apteczkę pierwszej pomocy medycznej.
10. W razie gwałtownego załamania się warunków pogodowych, konieczna jest zmiana harmonogramu wycieczki lub jej odwołanie.
11. Przed wyruszaniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdów oraz przybycia do punktu docelowego, należy bezwzględnie sprawdzać stan liczbowy uczestników.
12. Przy organizacji wycieczek liczbę opiekunów oraz sposób zorganizowania opieki ustala się, uwzględniając wiek, stopień rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualną niepełnosprawność osób powierzonych opiece placówki, a także specyfikę wycieczki oraz warunki, w jakich będzie się odbywać.
13. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pełnego bezpieczeństwa konieczne jest przydzielenie opiekunów spośród nauczycieli oraz rodziców według następujących zasad:
- jeden opiekun na 20 osób podczas wycieczek przedmiotowych w obrębie tej samej miejscowości, która jest siedzibą placówki,
- jeden opiekun na 15 w przypadku dzieci do 10 roku życia,
- jeden opiekun na 15 – 20 uczniów, przy wyjściu lub przy wyjeździe autobusem poza miejscowość, która jest siedzibą placówki,
- jeden opiekun na 10 uczestników przy przejazdach kolejowych (zapewnić rezerwację miejsc siedzących),
- jeden opiekun na 10 osób na wycieczki górskie,
- jeden opiekun na 5 uczestników na wycieczkach wysokogórskich, wycieczki górskie powyżej 1000m n. p. m mogą prowadzić wyłącznie osoby uprawnione.
Ostateczna decyzje w porozumieniu z organizatorem wycieczki podejmuje dyrektor.
II. Kierownik wycieczki
1. Dyrektor wyznacza kierownika wycieczki spośród pracowników pedagogicznych placówki o predyspozycjach odpowiednich do realizacji określonych form krajoznawstwa i turystyki.
2. W przypadku imprezy turystyki kwalifikowanej, obozów wędrownych, specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik i opiekunowie wycieczki są obowiązani posiadać udokumentowane przygotowanie zapewniające bezpieczną realizację programu wycieczki.
3. Kierownikiem lub opiekunem uczniów biorących udział w wycieczce lub imprezie zagranicznej może być osoba znająca język obcy w stopniu umożliwiającym porozumienie się w kraju docelowym, jak również w krajach znajdujących się na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.
4. Funkcja kierownika wycieczki nie jest równoznaczna z funkcją opiekuna wycieczki.
5. Dyrektor na wniosek kierownika wycieczki może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
6. Do zadań kierownika wycieczki należy:
a) opracowanie karty wycieczki wraz z programem i harmonogramem,
b) przygotowanie pozostałej dokumentacji wycieczki,
c) zapoznanie z regulaminem wszystkich uczestników,
d) zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,
e) zapoznanie uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienie warunków do ich przestrzegania,
f) określenie zadań opiekunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,
g) nadzorowanie zaopatrzenia uczestników w sprawny sprzęt i ekwipunek oraz apteczkę pierwszej pomocy,
h) organizacja transportu, wyżywienia i zapewnienie noclegu dla uczestników,
i) dokonanie podziału zadań wśród uczestników,
j) dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki lub imprezy,
k) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej zakończeniu,
l) informowanie Społecznego Inspektora Pracy o ewentualnych wypadkach, które miały miejsce w trakcie wycieczki.
m) kierownik wycieczki, po zasięgnięciu opinii wychowawcy, może odmówić zgody na uczestnictwo w wycieczce uczniowi, który często nie przestrzega Statutu Szkoły i Przedszkola, swoim zachowaniem może uniemożliwić pełną realizację programu wycieczki, bądź stworzyć realne zagrożenie dla życia i zdrowia swojego oraz innych uczestników wycieczki.
III. Opiekunowie wycieczki
1. Opiekunem wycieczki lub imprezy może być nauczyciel lub inna osoba pełnoletnia, która uzyska zgodę dyrektora zespołu.
2. Obowiązkiem opiekuna jest:
a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,
b) współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,
c) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa,
d) nadzór nad wykonywaniem zadań przydzielonych uczniom,
e) wykonywać inne zadania zlecone przez kierownika.
3. Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestników przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.
4. Opiekunowie potwierdzają własnoręcznym podpisem na karcie wycieczki przyjęcie odpowiedzialności za bezpieczeństwo powierzonych im dzieci.
IV. Obowiązki uczestników wycieczki
1. Uczestnik wycieczki jest zobowiązany:
a) przybyć na miejsce zbiórki o wyznaczonej godzinie,
b) przestrzegać bezwzględnie regulaminu wycieczki,
c) dbać o higienę i schludny wygląd,
d) nie oddalać się z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,
e) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegać postanowień i regulaminów tych obiektów,
f) zachowywać się zgodnie z ogólnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,
g) przestrzegać zakazu palenia papierosów, picia alkoholu, zażywania narkotyków oraz innych środków odurzających,
V. Dokumentacja wycieczki
1. Dokumentacja wycieczki jednodniowej winna być złożona do zatwierdzenia w terminie minimum 2 dni przed jej rozpoczęciem, w przypadku wycieczki kilkudniowej lub zagranicznej jest to termin 7 dni.
2. Dokumentację obowiązkową stanowią:
a) Karta wycieczki z harmonogramem, zawierająca cele i założenia programowe imprezy oraz informację o terminie, trasie.
b) Lista uczestników wycieczki z danymi uczestników (imię i nazwisko, telefon do rodziców lub opiekunów),
c) Pisemna zgoda rodziców,
d) Regulamin wycieczki.
e) Preliminarz kosztów.
VI. Postanowienia końcowe
1. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce szkolnej organizowanej w dniach zajęć szkolnych, mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą/grupą wskazaną przez kierownika wycieczki w dzienniku elektronicznym.
2. Rodzice lub opiekunowie uczniów, którzy zadeklarowali udział swojego dziecka w wycieczce, a następnie deklarację wycofali, zobowiązani są do pokrycia kosztów, jakie powstały z tego tytułu.
3. W przypadku nieobecności ucznia w szkole związanej z uczestniczeniem przez niego w wydarzeniach organizowanych w godzinach wydawania obiadu (takich jak wycieczki klasowe, konkursy, olimpiady, zawody) obowiązek zgłoszenia nieobecności ucznia spoczywa na wychowawcy klasy lub nauczycielu, pod którego opieką uczeń w tym dniu pozostaje.  
4. Na życzenie rodziców kierownik wycieczki powinien ubezpieczyć uczestników ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków.
5. W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych.
6. Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa, będą wyciągnięte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen 
zachowania zawartych w Wewnątrzszkolnym ocenianiu.
7. Kierownicy i opiekunowie wycieczek i imprez nie ponoszą kosztów przejazdu, zakwaterowania i wyżywienia.
8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoły i Przedszkola oraz rozporządzeń MEN w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny w szkołach i w sprawie zasad i warunków organizowania przez szkoły krajoznawstwa i turystyki.

Załącznikami do regulaminu są:
1. Załącznik nr 1 – przykładowa karta wycieczki,
2. Załącznik nr 2 – przykładowa pisemna zgoda rodziców,
3. Załącznik nr 3 – regulamin wycieczki dla uczniów,
4. Załącznik nr 4 – przykładowy preliminarz finansowy wycieczki,


Załącznik nr 1


KARTA WYCIECZKI / IMPREZY

Cel i założenia programowe wycieczki/imprezy .....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Trasa wycieczki/imprezy .....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Termin ............................................... ilość dni ................................. klasa …............................

Liczba uczestników ...............................................

Kierownik (imię i nazwisko) .......................................................................................................................................................

Liczba opiekunów .......................................................................................................................................................

Środek transportu .........................................................................................................................

OŚWIADCZENIE

Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących zasad bezpieczeństwa na wycieczkach i imprezach dla dzieci i młodzieży.

Opiekunowie wycieczki/imprezy                                              Kierownik wycieczki/imprezy
(imię i nazwisko oraz podpis)                                                                  (podpis)

.......................................................                                           .....................................................

.......................................................

.......................................................



HARMONOGRAM WYCIECZKI / IMPREZY

	Data
	Godzina
	Odległość w km
	Miejscowość
	Program
	Adres punktu noclegowego i żywieniowego.

	
	
	
	
	
	



Adnotacje organu prowadzącego i sprawującego nadzór pedagogiczny




Zatwierdzam
Pieczęć i podpis dyrektora .............................................................................




Załącznik nr 2


Przykładowa treść zgody rodziców
Wyrażam zgodę na udział mojego dziecka w wycieczce/zielonej szkole
do ........................................................................ w dniu ............................................................
Biorę odpowiedzialność finansową za szkody materialne wynikające z nieprzestrzegania regulaminu wycieczek spowodowane przez moje dziecko.

………..........................................................
Podpis rodziców	


























Załącznik nr 3


Regulamin wycieczki dla uczniów.

Zachowanie człowieka w miejscach publicznych daje świadectwo o jego kulturze, może mieć również wpływ na bezpieczeństwo wielu osób. Dlatego każdy uczestnik wycieczki zobowiązany jest:
1. Zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny.
2. Stosować się do poleceń, zakazów i nakazów wydawanych przez opiekunów lub przewodników.
3. Nie oddalać się od grupy bez wyraźnego zezwolenia opiekuna.
[bookmark: _GoBack]4. Przestrzegać przepisów ruchu drogowego i zachowywać ostrożność na ulicach i w innych miejscach, w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo.
5. Kulturalnie odnosić się do opiekunów, kolegów i innych osób.
6. Traktować z należytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.
7. Nie śmiecić, nie niszczyć zieleni, nie płoszyć zwierząt.
8. W miejscach noclegowych postępować zgodnie z obowiązującym tam regulaminem. Przestrzegać godzin ciszy nocnej.









Załącznik nr 4

Przykładowy preliminarz wycieczki
I. Dochody 
 
1. Wpłaty uczestników: liczba osób……….x koszt wycieczki…………. = …………. zł 
2. Inne wpłaty……………………………………………………………………………. 
 
Razem dochody: ………………………………................... 

II. Wydatki 
 
1. Koszt wynajmu autokaru:……………………………………………………………. 
2. Koszt noclegu:………………………………………………………………………… 
3. Koszt wyżywienia:……………………………………………………………………. 
4.  Bilety wstępu: do teatru:……………………………. do kina:……………………………… 
do muzeum:…………………………. 
inne:…………………………………. 
5. Inne wydatki (jakie):…………………………….................................................................. 
 
Razem wydatki:.................................. Koszt na jednego uczestnika........................... 
  

............................................... 
 							/podpis kierownika wycieczki/ 
 
 
2

