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REGULAMIN BEZPIECZENSTWA | ZASAD PRZEBYWANIA
NA TERENIE ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO NR 14 W RYBNIKU

§ 1. Cel i zakres regulaminu

1. Regulamin okresla zasady wejscia na teren Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 14 w Rybniku,
przebywania w budynkach i na terenie placéwki oraz opuszczania jej przez ucznidw, dzieci
przedszkolne, rodzicow i opiekunéw prawnych, interesantéw oraz inne osoby niebedgce
pracownikami Zespotu.

2. Celem regulaminu jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom i uczniom, pracownikom oraz innym
osobom przebywajgcym na terenie placowki, a takze ochrona mienia i zapewnienie prawidtowej
organizacji pracy.

3. Kazda osoba wchodzgca na teren Zespotu zobowigzana jest do przestrzegania niniejszego
regulaminu, przepisdw bezpieczenstwa oraz polecen pracownikéw placéwki wydawanych w zwigzku z
zapewnieniem bezpieczenstwa i porzadku.

§ 2. Zasady korzystania z wejs¢ do budynku

1. Do budynku szkoty przy ul. Leopolda Staffa 42a prowadzg dwa wejscia:

1) wejscie gtéwne — przeznaczone dla rodzicéw i opiekunéw prawnych, gosci, interesantow
oraz innych osdb zatatwiajacych sprawy na terenie placowki;
2) wejscie boczne — przeznaczone wytgcznie dla uczniow.

2. Przy wejsciu bocznym wyznacza sie strefe rodzica, przeznaczong do krotkotrwatego przebywania
rodzicow i opiekunow prawnych wytgcznie w wyznaczonym obszarze w czasie odprowadzania dziecka
do placowki.

3. Rodzice i opiekunowie prawni nie korzystajg z wejscia bocznego jako wejscia do budynku. Dopuszcza
sie ich krotkotrwate przebywanie w wyznaczonej strefie rodzica w celu odprowadzenia dziecka.

4. Po odprowadzeniu dziecka rodzic lub opiekun prawny niezwfocznie opuszcza strefe.

5. Rodzice i opiekunowie nie przebywajg samodzielnie w szatniach, salach dydaktycznych,
pomieszczeniach przedszkola ani innych strefach przeznaczonych dla dzieci, jezeli nie uzyskali zgody
pracownika.

6. W uzasadnionych sytuacjach, w szczegélnosci w razie urazu dziecka lub koniecznosci udzielenia mu
pomocy, pracownik moze umozliwi¢ rodzicowi wejscie do odpowiedniego pomieszczenia.

7. Do budynku przedszkola oraz szkoty przy ul. Kretej 20 prowadzg wejscia gtéwne.

§ 3. Wejscie oséb dorostych

1. Wizyta na terenie placowki powinna wynika¢ z uzasadnionej potrzeby, w szczegélnosci z
koniecznosci zatatwienia sprawy administracyjnej, odbycia wczesniej umowionego spotkania lub
udziatu w wydarzeniu organizowanym przez Zespot.

2. Wejscie gtowne do budynku pozostaje pod nadzorem wyznaczonego pracownika, ktéry odpowiada
za weryfikacje uprawnienia i celu wejscia oraz umozliwienie wejscia osobom uprawnionym.



3. Osoby postronne, w tym rodzice i opiekunowie prawni, moga wejs¢ na teren placowki po
wczesniejszym umowieniu wizyty, z wyjatkiem udziatu w wydarzeniach organizowanych dla rodzicow
lub gosci. Od momentu wejscia do chwili opuszczenia placéwki pozostajg pod opieka wyznaczonego
pracownika Zespotu (pracownika obstugi lub nauczyciela).

4. Przy wejéciach gtéwnych do budynkéw Zespotu prowadzi sie obowigzkowy rejestr wejsc i wyjs¢ osdb
postronnych, obejmujacy rodzicow i opiekundw prawnych, gosci, interesantdw oraz inne osoby
niebedgce pracownikami placéwki ani uczniami.

5. Osoba postronna wpisuje do rejestru wejs¢ i wyjs¢ wymagane dane, w szczegdlnosci imie i nazwisko,
date oraz godzine wejscia i wyjscia, a takze cel wizyty.

6. Osoby z niepetnosprawnosciami ruchowymi korzystaja z wejscia dostosowanego do ich potrzeb,
zgodnie z organizacjg dostepu do budynkow.

7. Pracownik odpowiedzialny za obstuge wejscia moze odmoéwi¢ wpuszczenia osoby, ktdrej zachowanie
stwarza zagrozenie dla bezpieczeristwa innych osob lub porzadku placowki, w szczegéinosci osoby
bedacej pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych.

8. Osoby odwiedzajace nie moga zaktdécac zajec, pracy administracji ani wykonywania obowigzkéw
przez pracownikow,

§ 4. Wejscie i wyjscie uczniow szkoty

1. Uczniowie korzystaja z wejscia bocznego, przeznaczonego wytacznie dla nich, zgodnie z organizacja
ruchu obowigzujgcg w Zespole.

2. Przebywanie uczniow na terenie placowki przed rozpoczeciem zaje¢ i po ich zakoriczeniu jest
dopuszczalne wytgcznie w miejscach wyznaczonych oraz objetych opiekg lub nadzorem.

3. Uczniowie oczekujacy na zajecia korzystajq z opieki Swietlicy lub innych form opieki przewidzianych
W organizacji pracy placowki, jezeli zostali do nich zakwalifikowani lub objeci taka opieka.

4. Zabrania sie przebywania ucznidw bez nadzoru w pomieszczeniach i strefach, ktére nie s3
przeznaczone do ich samodzielnego uzytkowania.

5. Uczniowie s3 zobowigzani do przestrzegania zasad bezpieczenstwa, stosowania sie do polecen
pracownikéw oraz niewchodzenia do pomieszczen przeznaczonych wytacznie dla pracownikow.

6. Uczniom zabrania sie samodzielnego otwierania drzwi wejsciowych osobom z zewnatrz, w tym
cztonkom swoich rodzin. Wpuszczanie oséb dorostych do budynku odbywa sie wytacznie za
posrednictwem wyznaczonego pracownika.

§ 5. Kontakty rodzicéw z nauczycielami

1. Spotkania rodzicéw z nauczycielami odbywaja sie po wczesniejszym uzgodnieniu terminu, w miejscu
wskazanym przez pracownika lub dyrektora.

2. Nie nalezy podejmowac¢ rozmoéw z nauczycielem podczas prowadzenia przez niego zajed,
sprawowania dyzuru ani wykonywania innych obowigzkéw zwigzanych z opiekg nad dzieémi.

3. Spotkania z rodzicami oraz konsultacje mogg odbywac sie rowniez w terminach wyznaczonych w
harmonogramie pracy Zespotu.

4. W czasie zebran, konsultacji ogdlnoszkolnych i uroczystosci organizowanych przez placdwke
obowigzujg zasady organizacyjne ogtoszone przez dyrektora.



§ 6. Zasady poruszania sie po placowce

1. Osoby niebedace pracownikami mogg przebywac¢ wytacznie w pomieszczeniach i strefach
udostepnionych im przez pracownika, zwigzanych z celem wizyty.

2. Wejécie do sal lekcyjnych, pomieszczeri przedszkolnych, gabinetéw specjalistow, zaplecza
kuchennego, pomieszczeri gospodarczych i administracyjnych wymaga uzasadnienia oraz, w razie
potrzeby, zgody pracownika.

3. Osoby korzystajace z pomieszczen Zespotu na podstawie umoéw najmu, uzyczenia lub innych
uzgodnien sa zobowigzane do przestrzegania regulaminu, zasad bezpieczeristwa oraz warunkow
zawartych umaow.

4. Osoby uczestniczace w zajeciach organizowanych przez podmioty zewnetrzne korzystajg z wejs¢ i
pomieszczen wskazanych przez organizatora lub dyrektora Zespotu.

§ 7. Organizacja wydarzen i sytuacje szczegdlne

1. Podczas uroczystosci, zebran, konsultacji, wydarzen sportowych i innych przedsiewzig¢ otwartych
dla rodzicow lub gosci moga obowigzywaé odrebne zasady organizacyjne okreslone przez dyrektora.

2. Osoby uczestniczace w wydarzeniach zobowigzane sa do poruszania sie wytacznie po
udostepnionych czesciach budynku.

3. Obserwowanie zaje¢, treningdw lub innych aktywnosci dzieci jest dopuszczalne wytacznie w
miejscach i na zasadach ustalonych przez organizatora.

4. W sytuacjach nadzwyczajnych, w szczegélnosci podczas ewakuacji lub wystapienia zagrozenia,
wszystkie osoby przebywajgce na terenie Zespotu maja obowigzek niezwtocznie stosowac sig¢ do
polecen pracownikow oraz stuzb ratunkowych.

§ 8. Ochrona danych osobowych

1. Dane pozyskiwane w zwigzku z rejestrowaniem wejs¢ i wyjs¢ sg przetwarzane zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych, w zakresie niezbednym do realizacji
okreslonego celu.

2. Zakres zbieranych danych, okres ich przechowywania, zasady dostepu oraz informacje o
przetwarzaniu danych okresla administrator danych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Osoby odwiedzajgce sg zobowigzane do poszanowania prywatnosci dzieci, uczniow i pracownikow,
w tym do przestrzegania zasad wykonywania zdje¢, nagran oraz publikowania wizerunku.

4. Klauzule informacyjne dotyczace przetwarzania danych osobowych dostepne sg na stronie BIP
placowki.

§ 9. Przestrzeganie regulaminu

1. Kazda osoba przebywajgca na terenie Zespotu zobowigzana jest do wykonywania polecen dyrektora
oraz pracownikow wydawanych w celu zapewnienia bezpieczeristwa, ochrony dzieci i prawidtowego
funkcjonowania placowki.

2. W przypadku naruszenia zasad regulaminu dyrektor lub upowazniony pracownik podejmuje
dziatania adekwatne do sytuacji, w tym mozie zazgda¢ opuszczenia terenu placéwki, a w razie

zagrozenia powiadomic odpowiednie stuzby.
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